NOPAZ

Junta Intermunicipal de Agua Potable
[l y Alcantarillado de Zacatecas

JIAPAZ|

JUNTA INTERMUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DE ZACATECAS.

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA)

2025.

ENERO 2026.

nepaz oficial J ©)

Calzada CNC #102 col. Buenos Aires, Zacatecas.



ANOS
N6PAZ

Junta Intermunicipal de Agua Potable
y Alcantarillado de Zacatecas

w JNOPAZ

INTRODUCCION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General
de Archivos (LGA) y el articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de
Zacatecas y sus Municipios (LAEZM), que disponen que los sujetos
obligados, por conducto del responsable del area coordinadora de
archivos, deberan elaborar y publicar un informe anual detallado sobre el
cumplimiento del programa anual a mas tardar el Ultimo dia de enero del
ano siguiente, la Unidad Coordinadora de Archivos (UCA) de la Junta
Intermunicipal de Agua Potable y Alcantarillado de Zacatecas (JIAPAZ)
entrega el presente informe correspondiente al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

El presente documento tiene como finalidad dar cuenta de las
acciones implementadas para la correcta administracion, organizacion,
conservacion, control y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) de la JIAPAZ, en coordinaciéon con los responsables de los
Archivos de Tramite, el Archivo de Concentracion y las Unidades
Administrativas Productoras, en apego a la normatividad archivistica
vigente, con el objetivo de garantizar la integridad, conservacién y acceso
a la informacion documental.

INFORME.

Para el cumplimiento de las metas establecidas en el PADA 2025, |a
Unidad Coordinadora de Archivos (UCA) de la JIAPAZ, con base en la
normatividad archivistica vigente y en colaboracién con el Archivo de
Concentracion (AC) y las Unidades Administrativas Productoras (UAP),
llevd a cabo las siguientes actividades conforme a los principios de
organizacion, disponibilidad, integridad, conservacion y accesibilidad
documental, con el propdsito de consolidar el Sistema Institucional de
Archivos (SIA).
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2. OBJETIVOS.
2.1. Objetivo General.

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos de la JIAPAZ
mediante la implementacion de procesos  archivisticos
homologados conforme a la normatividad vigente.

2.2. Objetivos Especificos.

2.2.1. Implementacion de programa de capacitacion
archivistica.

Se gestiono la participacion del personal del SIA, GIVD vy
Responsables de Archivos de Tramite (RAT) en capacitaciones en
linea y presenciales ofrecidas por el AGN, la Direccidn de Archivos
del Estado y el Archivo General del Municipio de Guadalupe.

Resultados:

Capacitaciones virtuales:
Jornadas Virtuales de Capacitacion Archivistica 2025
Manual de Procedimientos Archivisticos del SIA
Introduccion al Sistema Institucional de Archivos
Unidades de Correspondencia

Capacitaciones presenciales:

Valoracion y Baja Documental
Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Talleres especializados:

Elaboracion de guardas para material bibliografico vy
documental

Integracion de expedientes y encuadernacion
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CION ESTRATEGICA.
Estandarizacion de criterios de gestion documental.

Se remitieron tipologias documentales a los Responsables de
Archivos de Tramite (RAT) para la identificacion, clasificacion y
organizacion de expedientes, con el objetivo de uniformar los
criterios de organizacion y destino final de los documentos,
garantizando la  correcta distincion de documentos
administrativos, legales y técnicos.

3.2. Valoracion documental.

DD

Se gestionaron talleres de capacitacion para la elaboracion de
Fichas Técnicas de Valoracion Documental, como base para la
futura integracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.

Gestion de transferencias y baja documental.

Conforme al protocolo institucional, se efectuaron revisiones vy
aplicando procesos de depuracion y valoracion documental de
expedientes con vigencia cumplida en el Archivo de
Concentracion, se culmind con la eliminaciéon autorizada o la baja
documental de 1,100 cajas de Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata (DOCAI), liberando espacio fisico y
optimizando el resguardo.

Desglose:

« Direccion General: 151 cajas.

« Direccion Comercial: 336 cajas.

o Direccion Administrativa: 472 cajas.
o Direccion de Distribucion: 76 cajas.
e Direccion Técnica: 22 cajas.

« Siniestros: 43 cajas.

3.4. Infraestructura archivistica.

Se gestionaron y ejecutaron acciones de mejora en el Archivo
de Concentracion y mantenimiento de inmuebles.
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e Instalacion de luminarias para incrementar la iluminacion.

e Reubicacion e instalacion de extractores de aire.

e Impermeabilizacion de muros logrando reducir la humedad
interna entre un 80% y 90%.

e Adquisicion de higrometro para control ambiental.

4. PROYECTOS ESTRATEGICOS.
4.1. Modernizacion del SIA mediante software especializado

Se participd en sesiones técnicas y se realizé la solicitud formal para
la obtencion de la licencia y probable adaptacion de la JIAPAZ a la
plataforma “Sistema Automatizado de Gestién y Archivo (SAGA)"
del Archivo General de la Naciéon AGN, encontrandose en espera de
la autorizacion para instalacion de la licencia correspondiente.

5. RESULTADOS ALCANZADOS.

5.1.  Se reviso, actualizd y valido el Manual de Procedimientos del
Sistema Institucional de Archivos de la JIAPAZ para su
homologacion conforme a los lineamientos del Consejo Nacional
de Archivos (CONARCH).

5.2. Serealizo un diagnostico in situ de los Archivos de Tramite de
las UAP para su consolidacion.

5.3. Se fortalecio la capacitacion del personal involucrado en la
gestion documental.

5.4. Se mejoraron las condiciones de conservacion del Archivo de
Concentracion.

5.5. Se avanzo en la homogenizacion de los procesos archivisticos
en toda la institucion.
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Durante el ejercicio 2025 en la JIAPAZ se consolidaron acciones
estrategicas con las actividades programadas en el PADA, logrando
avances significativos en materia de gestién documental y administracion
de archivos en la organizacién, conservacidn y modernizacion de sus
archivos, en estricto apego a la normativa archivistica nacional y estatal,
fortaleciendo la cultura archivistica institucional y garantizando el
cumplimiento del marco juridico aplicable. Estas acciones contribuyen a
la transparencia, rendicion de cuentas Yy preservacion de la memoria
institucional de la JIAPAZ. Lo anterior ha permitido fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos y promover una cultura de gestion documental
eficiente, transparente y accesible.

ATENTAMENTE

ING. FRANCISCO ALEJANDRO LLAMAS MARQUEZ
JEFE DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS
Zacatecas, Zacatecas} enero de 2026.
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